PROTECTING YOUR BEES

Sachbearbeiter:in im Rechnungswesen

Wir suchen eine/n erfahrene/n Sachbearbeiterin im Rechnungswesen in Vollzeit
(38,5 Stunden). Wir sind BeeVital, ein weltweit fiihrendes Biotech-Unternehmen far
Bienengesundheit in Osterreich. Wir bieten unseren Kunden, den Imkern, Losungen
far die erfolgreiche Erhaltung der Gesundheit ihrer Bienen. Die Férderung einer
naturnahen  Bienenhaltung und Landwirtschaft, unserer Umwelt und
Lebensmittelsicherheit sind Eckpfeiler unserer Philosophie und Strategie.

Deine Aufgaben:
¢ Administrative und organisatorische Unterstutzung im Bereich Finanz- und
Rechnungswesen
e Erstellung und Verarbeitung von Daten und Informationen
e Vorbereitung und Bearbeitung von Koordinationsarbeiten und Auswertungen
e Laufenden Buchhaltung und Unterstutzung bei der Erstellung des JA
e Mitarbeit im Team und in Projekten, sowie Nachbereitung
e Eingangsrechnungen: Kontrolle der Rechnungsmerkmale
e Erstellung von Ausgangsrechnungen in Abstimmung mit dem Vertriebsteam
e Kontrolle der Zahlungseingénge und Vorbereitung der Ausgangszahlungen

Dein Profil:
e Unsere Umwelt und Bienen sind Dir wichtig
e Du bist hochmotiviert und hast ein schnelles Auffassungsvermédgen
e Du verflgst Uber fundierte Kenntnisse in Programmen (MS Office & Google)
e Du arbeitest gerne mit Zahlen und bist sehr prézise
e Kaufmdnnische Ausbildung (HAK, WU, ..)
e Berufserfahrung in diesem Bereich ist von Vorteil
e Hohe Service- und Qualitatsorientierung
e Selbststandige, organisierte, prézise und effiziente Arbeitsweise
e Sprachen: Deutsch und gutes Business-Englisch

Wir bieten:
e Herausforderung in einer nachhaltigen & zukunftsorientierten Branche
e Einjunges, dynamisches Team mit gutem Arbeitsklima
e Flexible Arbeitszeit
e BeeVital-Mitarbeitervorteile
e Bildungs-/Entwicklungsméglichkeiten
e Freiraum fur Eigeninitiative und kreative Ideen
e Moglichkeit Deinen Hund mit ins Blro zu nehmen

Du bist interessiert? Wir freuen uns auf Deine Bewerbung ! Bei Fragen
kannst Du Dich gerne an uns wenden (apply@beevital.com) und uns
auch gerne auf Instagram unter beevitalcom besuchen %@

BeeVital.com
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